SPORTZENTRUM

GRINDELWALD?®

Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams per sofort oder nach Vereinbarung eine
zuverlassige und teamfahige Personlichkeit als

Leiter/-in Administration (50-60%)

Ihre Aufgaben

e Fihrung des Kassenteams

o Administrative Arbeiten und Ansprechperson fiir die Gaste des Sportzentrums
vor Ort aber auch per Mail und Telefon fur Reservationen und Anfragen

o Verantwortung der Ablaufe von Reservationen aller Anlagen

e Flhren des Aktienregisters der Sportzentrum Grindelwald AG

e Betreuung der Webseite und inhaltliche Gestaltung von Werbematerialien

o Verkauf von Tickets und Abonnementen an der Kasse des Sportzentrums

e Schnittstelle zur Personalabteilung

o Assistentin Geschaftsleitung

Ihr Profil

o Abgeschlossene kaufmannische Grundbildung und Erfahrung im &hnlichen
Bereich

o Belastbarkeit, Flexibilitdt und Selbstandigkeit

o Bereitschaft zu unregelmassigen Arbeitszeiten (Ganzjahresbetrieb)

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, Franzdsischkenntnisse von Vorteil

Unser Angebot

Wir bieten lhnen eine vielseitige und abwechslungsreiche Téatigkeit in einem
eingespielten, engagierten und aufgestellten Team sowie zeitgemasse und
ansprechende Anstellungsbedingungen.

Bewerbung und weitere Auskiinfte

Sportzentrum Grindelwald AG, Dorfstrasse 110, 3818 Grindelwald
Andreas Krautl, Geschaftsflinrer

033 854 12 35 / andreas.kraeutl@grindelwald.swiss




